
CADD/RDD 08052016 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

KLIK DENGAN BIJAK   

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH : 1 Ogos 2016 
MASA   : 2.50 – 3.50 petang 
  

 

Location 
Lokasi 

PI1M KANCHONG DARAT  

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi taklimat kesedaran tentang penggunaan internet 
secara berhemah. 
 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

 
 

BIL NAMA NO KAD 
PENGENALAN 

1. MUHAMMAD FARIS HAIQAL 021102-10-1383 

2. MUHAMMAD LUQMAN HAKIM 031119-12-0379 

3. MUHAMMAD MUADZ BIN AZNI 031121-08-0193 

4. MUHAMMAD DANIAL BIN SYAUFIK 030717-10-1747 

5. MUHAMMAD DANIAL HAFIDZI 030920-10-0387 

6. MUHAMMAD NUR AIMAN  020629-10-1377 

7. MUHAMMAD IZZUDDIN 031013-10-0927 

8. MUHAMMAD AMIRUL AIMAN 011225-10-1085 

9. MUHAMMAD RIDHUAN 010119-10-0797 

10. ALIF IRFAN BIN AFENDI 010815-10-0045 

11. MUHAMMAD BADRUL MUNIR 010809-10-1009 

12. MUHAMMAD HARIS  011028-10-1561 

13. ZULFADHLI BIN MOHD SAHRIL 010716-10-0445 

14. HADEIF FATHULLAH SHAMSAR 010923-05-0225 

15. MUHAMMAD DANIAL HAFIZI 030920-10-0387 

16. KHAIRUL SHAH IKHWAN 021119-10-0125 

17. AMINUDDIN AL-RASHID 031030-10-0961 

18. MUHAMMAD NAF’AN 030126-10-0865 

19. MUHD IRFAN FAHMI 030210-10-0221 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

TIADA  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Peserta dapat diberi kesedaran agar tidak 
menyalahgunakan kemudahan internet sehingga 
memudaratkan diri sendiri. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada   

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada   

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Seramai 19 orang peserta yang rata-ratanya terdiri 
daripada pelajar tingkatan 1-3 SAM Unwanus Saadah 
datang ke PI1M Kanchong Darat dan mendaftarkan nama 
masing-masing. Para peserta kemudiannya dibawa 
masuk ke dalam bilik latihan dan mengambil tempat 
masing-masing. 
 
Petugas memberikan taklimat ringkas tentang Klik 
Dengan Bijak berdasarkan modul yang disediakan. 
Petugas kemudiannya bertanyakan beberapa soalan 
berkaitan Klik Dengan Bijak untuk menguji sejauh mana 
kefahaman para peserta. 
 
Para peserta kemudiannya dipertontonkan dengan empat 
video Klik Dengan Bijak iaitu ‘Berkongsi Secara 
Berlebihan’, ‘Maklumat Palsu’, ‘Buli Siber’ dan ‘Penipuan 
Internet’. 
 
Sebelum mengakhiri program, petugas memberikan lima 
soalan kuiz kepada para peserta berkaitan Klik Dengan 
Bijak. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada  

Other participants 
Peserta Lain 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
Petugas menyampaikan taklimat Klik Dengan Bijak 

kepada para peserta. 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Peserta menonton video Klik Dengan Bijak 

 

 
Petugas memberikan 5 soalan kuiz Klik Dengan Bijak  

dan dijawab oleh peserta-peserta 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

Tiada   

Translation 
Terjemahan 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 


