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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

LATIHAN MYSIHAT ONLINE EVALUATION SYSTEM 
(MOVeS) KOSPEN 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

15 APRIL  2017 
10.00 am - 1.00 pm, 2.30pm-5.30pm 

 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet 1Malaysia Kanchong Darat  

Purpose 
Tujuan 
 

 Mendedahkan serta memberi kesedaran 
berkenaan Klik Dengan Bijak 

 Meningkatkan tahap celik IT di kalangan 
kakitangan kerajaan 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Bil Nama No Kad 

Pengenalan 

1. MUHAMMAD AZRUL MOHD 

NASIR 

890708-02-5025 

2. SITI FATIMAH BT ABDUL 

MUTALIP 

840427-10-5154 

3. JESSICA DAVID 901101-02-5062 

4. NURUL AZILA ABDUL MAJID 870813-43-5466 

5. NORLIANA BT SALAN 860715-08-5176 

6. RUSSEL ROBINSON 921203-15-5093 

7. MAIZATUL EMYLYA BT 

KAMARUDDIN 

900909-08-6162 

8. NIK NURUL AZMIRA NIK MIN 930807-03-6276 

9. SITI NURAIN YUSMAIDI 860423-23-5996 

10. MOHD SYAZWAN HADI MAT 

SEH 

860310-33-5261 

11. NIK KHAIRUNNISSA MOHD 

SHAURI 

910214-14-5436 

12. MOHD ASRI YUSOFF 711012-03-5229 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

1. Membantu dalam pengisian data kesihatan ke 
dalam sistem 

2. Pendedahan kepada Klik Dengan Bijak 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

o Meningkatkan kesedaran dan kemahiran 
penggunaan komputer dan internet 

o Meningkatkan kesedaran kepada penggunaan 
internet secara positif 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada   

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

Tiada   

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Peserta yang terdiri daripada warga KKM Daerah Kuala 
Langat sama ada Penolong Pegawai Perubatan dan 
Jururawat hadir ke Pi1M Kanchong Darat dan terus 
dihidangkan dengan sarapan yang disediakan oleh PKD 
Kuala Langat Unit Promosi. Setelah selesai menjamu, 
peserta dikehendaki untuk mendaftar kehadiran program 
ini. 
 
Sebelum memulakan aktiviti MOVeS, petugas Pi1M 
Kanchong Darat memberikan taklimat berkenaan Klik 
Dengan Bijak dan pada masa yang sama memberi 
promosi berkenaan Dashboard Komuniti. 
 
Setelah selesai sesi oleh petugas Pi1M Kanchong Darat, 
tenanga pengajar dari Unit Promosi PKD Kuala Langat 
meneruskan dengan agenda mereka untuk pengisian 
data kesihatan secara atas talian. Program berakhir pada 
jam 12.30 tengahari. 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan  

Tiada 
 

 

Other participants 
Peserta Lain 

Tiada  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

En Syazwan Hadi memberikan penerangan berkenaan 
sistem yang akan diisi oleh setiap yang hadir ke program 

ini 
 

 
Peserta memberikan perhatian kepada apa yang 

disampaikan oleh En Syazwan Hadi 
 

 
Sebarang pertanyaan akan mendapat maklum balas dari 
En Syazwan Hadi berkenaan sistem yang mereka pelajari 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

Tiada   

Translation 
Terjemahan 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / 
gelaran 

 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 


